AnexallaHCLnr. .................

MUNICIPIUL BRASOV

GHID PENTRU

FINANTAREA NERAMBURSABILA DIN BUGETUL LOCAL AL MUNICIPIULUI
BRASOV A NEVOILOR CULTURALE DE URGENTA



Ghidul stabileste si reglementeaza cadrul general, principiile si procedurile de finantare
nerambursabild din bugetul local al Municipiului Brasov, a proiectelor culturale care satisfac nevoi
culturale de urgenta.

Fondul pentru finantarea nerambursabild a nevoilor culturale de urgentd constituit in conformitate
cu prevederile Ordonantei Guvernului nr. 51/1998 privind imbunatatirea sistemului de finantare a
proiectelor culturale, cu modificarile si completarile ulterioare.

Acest document nu are valoare de act normativ s$i nu exonereaza solicitantii de respectarea
legislatiei in vigoare la nivel national.

Informatiile din prezentul GHID au caracter obligatoriu. Omiterea unor date solicitate sau inscrierea
de date eronate poate atrage dupa sine respingerea cererii de finantare nerambursabila.

Clarificari cu privire la prezentul ghid se pot obtine de la sediul Primariei Municipiului Brasov:
Biroul de Relatii Externe, Turism si Evenimente
B-dul Eroilor nr. 8,

Tel/fax: 0268/405 000

e-mail: finantare.cultura@brasovcity.ro



CAPITOLUL 1 - Cadrul general
Principii generale ale finantirii nevoilor culturale de urgenta din bugetul Municipiului Brasov
1.1. Temei legal:

OG 51/1998 privind imbunatatirea sistemului de finantare nerambursabila a proiectelor culturale, cu
modificarile si completarile ulterioare

Legea Nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare.
Legea 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Prevederile prezentului Ghid completeazd procedura necesard pentru atribuirea contractelor de
finantare nerambursabila din bugetul Municipiului Brasov pentru nevoile culturale de urgenta, dar
nu Tnlocuiesc legislatia de baza. In situatia aparitiei unei contradictii a textului prezentului Ghid cu
prevederile legale din orice lege specifica sau transversald domeniului finantat, va prevala legislatia
In vigoare.

1.2. Scopul finantirilor nerambursabile pentru nevoi culturale de urgenta de la bugetul local al
Municipiului Brasov este acela de a proteja si sustine viata culturald si urmareste sustinerea concreta
si prompta a nevoilor culturale presante ale comunitatii, care se inscriu in directiile de actiune din
Strategia Culturala a Municipiului Brasov 2015-2030, aprobata prin HCL nr. 478/2015.

Axele strategice de actiune si de programare pentru Strategia Culturald Brasov sunt sintetizate prin
acronimul B.R.A.S.0.V. care incapsuleaza astfel liniile de fortd pe care se va articula dezvoltarea
culturala. Asadar B.R.A.S.0.V.:

B — Bridging - crearea de punti de legatura intre trecut si viitor, intre generatii, intre sectorul public
si sectorul privat, intre dimensiunea nationald si dimensiunea europeand/ internationala

R - Revealing - aducerea in prim plan a istoriei si patrimoniului care sustin dezvoltarea
potentialului cultural si creativ local

A — Activating - activarea participarii cat mai multor locuitori si actori ai schimbarii tuturor
locuitorilor si a actorilor schimbarii

S — Sharing - impartasirea valorilor si creativitatii intre membrii comunitatilor si de asemenea,
transmiterea de cunostinte peste generatii prin solutii inteligente, prin digitizare

O — Occupying - ocuparea orasului si a zonei metropolitane prin si pentru cultura dar si deschiderea
oportunitatilor pentru crearea de locuri de muncad in sectorul cultural; creatorii si profesionistii
culturii vor fi antrenati in programele de formare culturala si implicati in toate formele de
invatdmant vocational

V — Valuing/Voices - valorizarea si pretuirea vocilor trecutului si prezentului, ale locuitorilor si
artistilor si incurajarea initiativelor creative pe toate palierele de actiune culturala



1.3. Principiile care stau la baza finantarii nevoilor culturale de urgenta, sunt:

libera concurenta - asigurarea conditiilor pentru ca oricare solicitant sd aibd dreptul de a deveni
beneficiar;

transparenta - punerea la dispozitia tuturor celor interesati a informatiilor referitoare la acordarea
finantarilor nerambursabile, prin publicarea acestora pe pagina de internet a autoritatii finantatoare;

diversitatea culturala - tratamentul nediscriminatoriu al solicitantilor, reprezentanti ai diferitelor
comunitati sau sectoare culturale, precum si promovarea diversitatii abordarilor artistice si/sau
culturale;

tratamentul egal - aplicareca nediscriminatorie a criteriilor de selectie a proiectelor culturale
propuse spre finantare din fondul pentru nevoi culturale de urgenta, astfel incat orice solicitant sa
aiba sanse egale de a 1 se atribui finantare nerambursabil;

excluderea cumulului - acelasi proiect cultural nu poate beneficia de atribuirea mai multor
contracte de finantare nerambursabilad de la bugetul local al Municipiului Brasov, in cursul aceluiasi
an calendaristic;

sustinerea debutului - Tncurajarea initiativelor solicitantului autorizat, respectiv infiintat pentru a
desfasura activitati culturale cu cel mult 2 ani Tnainte de data solicitarii finantarii nerambursabile.

1.5. Glosar de termeni
In intelesul prezentului GHID, termenii si expresiile de mai jos au urmitoarele semnificatii:

Autoritate finantatoare — Municipiul Brasov — instituie publicd cu personalitate juridica care
functioneaza conform prevederilor OG 57/2019, privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare, cu sediul in Municipiul Brasov, B-dul Eroilor nr. 8.

Finantare nerambursabila —alocare de fonduri din sumele prevazute distinct cu aceastd destinatie
n bugetul autoritatii finantatoare, de reguld in cadrul sesiunii de selectie a cererilor de finantare,
conform dispozitiilor Ordonantei nr. 51/1998, cu modifcarile si completarile ulterioare, in baza unui
contract de finantare, pentru acoperirea partiala sau, dupa caz, integrala a cheltuielilor necesare
implementdrii unui proiect cultural;

Bun cultural — materializarea a unui proiect cultural, prin care se urmareste, in functie de
adresabilitate, satisfacerea interesului cultural la nivel local, judetean, euroregional, national sau de
reprezentare internationala.

Proiect cultural — complex de activitati specifice domeniilor culturale, relationate pentru
indeplinirea unui scop cultural, realizate intr-o perioada de timp determinata, care, de regula, nu
depaseste durata unui an bugetar;

Cerere de finantare nerambursabili— documentul elaborat de solicitant cu respectarea cerintelor
din modelul aprobat de autoritatea finantatoare, care cuprinde descrierea proiectului cultural;

Categorii de cheltuieli eligibile — categoriile de cheltuieli prevazute in prezentul GHID si in
legislatie care pot fi acoperite din finantarile nerambursabile acordate de catre Municipiul Brasov.

Cheltuieli eligibile — sunt considerate eligibile cheltuieli care:
B reflectd costuri necesare si rezonabile pentru realizarea proiectului cultural,

B sunt oportune si justificate pentru realizarea proiectului cultural;



B sunt efectuate Tn perioada de implementare a proiectului cultural

B sunt legate Tn mod direct de obiectul contractului de finantare si trebuie sa fie prevazute in
formularul de buget

B respectd dispozitiile incidente din legislatia nationald si, dupd caz, a Uniunii Europene,
aplicabile Tn materie

B suntinregistrate in contabilitate beneficiarului, identificabile si verificabile;
B sunt susfinute de acte si documente justificative originale corespunzatoare.

Solicitant — persoana fizica autorizatd, intreprindere individuald, intreprindere familialda sau
persoana juridica de drept public ori privat, romana sau strdind, infiintatd in conditiile legii romane
ori ale tarii de origine, dupa caz, care depune o cerere de finantare nerambursabila;

Solicitant eligibil - solicitantul care a depus o cerere de finantare in vederea obtinerii de finantare
nerambursabild de la bugetul local al municipiului Brasov in baza conditiilor stabilite prin prezentul
ghid;

Beneficiar — solicitantul caruia i se atribuie contractul de finantare nerambursabild in urma aplicarii
procedurilor prevazute in prezentul ghid si a dispozitiilor din Ordonanta nr. 51/1998, cu modificarile
si completarile ulterioare, care semneazd contractul de finantare si care devine responsabil cu
implementarea proiectului cultural pentru care a primit finantare;

Contract de finantare nerambursabila — contract incheiat, In conditiile legii si conform
procedurilor prezentului ghid, intre Municipiul Brasov si beneficiarul finantarii nerambursabile, prin
care partile stabilesc conditiile acordarii acestuia.

Nevoie culturala de urgenta - cerinta de finantare partiala a unui proiect cultural, a carui anulare
/amanare poate prejudicia interesele culturale imediate ale unei comunitati.

Fonduri publice — sume alocate din bugetul Municipiului Brasov.

Perioada de derulare/desfasurare a proiectului cultural - intervalul de timp, precizat in cererea
de finantare, situat intre data demararii primei si data finalizarii ultimei activitdfi de
pregatire/implementare a proiectului cultural, fara a preceda data semnarii contractului de finantare
si fard a depdsi data- limita a depunerii dosarului de decont, cuprinzand - fara ca enumerarea sa fie
limitativa - activitati transversale, precum managementul de proiect, monitorizarea, activitati de
evaluare si raportare;

Perioada de implementare a proiectului — perioada de implementare/durata proiectului cultural -
intervalul de timp, precizat in cererea de finantare, situat intre data demardrii primei si data
finalizarii ultimei activitati specifice, adresate publicului beneficiar final al proiectului cultural.

Grup tinta - reprezintd segmentul/segmentele de populatie adresat(e) si prin intermediul
caruia/carora proiectul cultural finantat nerambursabil 1si atinge scopul;

Beneficiari directi - persoane si structuri care beneficiaza in mod direct, nemijlocit, de rezultate si
efecte ale proiectului cultural finantat nerambursabil;

Beneficiari indirecti - persoane si structuri care beneficiaza in mod indirect de rezultate sau efecte
ale proiectului cultural finantat nerambursabil, ca urmare a efectului de multiplicare;

Bugetul proiectului — defineste previziunea financiara ce insumeaza pe de o parte costurile
estimate ale proiectului cultural — bugetul de cheltuieli, si pe de alta, sursele estimate de finantare —
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bugetul de venituri, reflectatd intr-un document cu structura tabelara, unde veniturile vor cuprinde
finantarea nerambursabild si cofinantarea, din surse proprii si/sau atrase pentru respectivul proiect
cultural, iar cheltuielile vor cuprinde cheltuieli eligibile conform prezentului regulament, necesare
realizarii proiectului cultural;

Cost total al proiectului cultural - defineste toate cheltuiclile efectuate pentru realizarea
proiectului cultural.

Ghidul solicitantului - document cu rol de indrumar, elaborat si aprobat la nivelul autoritatii
finantatoare cu respectarea exigentelor de previzibilitate si asigurare a egalitatii de sanse si de
tratament, care cuprinde informatii privind etapele de pregatire, selectie, respectiv de implementare
a proiectului cultural, precum si obligatiile solicitantului, respectiv ale beneficiarului;

Activitate culturala cu caracter neeconomic - activitate al carei scop nu este furnizarea de bunuri
sau servicii i la care contributia financiard a utilizatorilor acopera, de reguld, doar o fractie din
costurile reale ale infrastructurii culturale necesare, caracterul neeconomic fiind pastrat i in cazul in
care infrastructura culturald este utilizata atat pentru activitati economice, cat si neeconomice, daca
utilizarea economica rdmane auxiliara celei neeconomice, direct legatd de exploatarea infrastructurii
si necesara pentru aceasta sau intrinsec legatd de utilizarea principald neeconomica si nu depaseste
20% din total activitate. In acest caz, pentru a se determina incadrarea unei activititi ca economici
sau neeconomicad, este necesar sa se pastreze evidente contabile separate, pe tipuri de activitati;

Registrul finantirilor nerambursabile din domeniul culturii - baza nationala de date,
centralizate in scopul identificarii si furnizarii de informatii privind sursele previzibile si
transparente de finantare, precum si mecanismele de acordare a finantarilor nerambursabile in
domeniul culturii

1.6. Termeni de referinta pentru finantirile nevoilor culturale de urgenta din bugetul
Municipiului Brasov

1.6.1. Proiectul cultural trebuie conceput astfel incat activitatile finantate de Municipiul Brasov:

B 53 corespunda directiilor de actiune, axelor strategice si prioritatilor stabilite in Strategia pentru
Cultura a Municipiului Bragov 2015 - 2030;

B 53 se desfasoare strict In Municipiului Brasov;
B sdinceapa a se derula dupd data semnarii contractului de finantare

B data limita de depunere a documentelor de decont este de maxim 30 zile de la momentul
desfasurarii ultimei activitati culturale din cadrul proiectului, dar nu mai tarziu de 15 decembrie
a anului curent.

1.6.2. Municipiul Bragov acorda finantari nerambursabile pentru nevoile culturale de urgenta, prin
atribuirea de contracte de finantare nerambursabila, pentru proiecte culturale in limita sumelor
alocate cu aceasta destinatie si aprobate in bugetul Municipiului Bragov.

1.6.3. Finantarile nerambursabile nu se acorda pentru activititi generatoare de profit. ITn momentul
depunerii decontului final, beneficiarul va da o declaratie pe proprie raspundere in acest sens;

1.6.4. Finantarile nerambursabile alocate nu pot fi folosite pentru acoperirea unor debite ale
beneficiarilor sau pentru cheltuieli salariale ale persoanelor juridice de drept public beneficiare.

1.6.5. Nici o finantare nerambursabild nu poate depasi 90% din bugetul total al proiectului.



1.6.6. Solicitantii trebuie sa asigure obligatoriu cofinantarea proiectului cultural printr-o contributie
proprie sau/si surse complementare de finantare, inclusiv din activitati generatoare de venituri si
contracte de voluntariat, de minimum 10% din costul total al proiectului cultural propus spre
finantare.

1.6.7. La data depunerii de catre solicitant a cererii de finantare nerambursabild, documentele
justificative privind cofinantarea pot fi substituite de o declaratie pe proprie raspundere a
reprezentantului legal al solicitantului (conform Anexei I) privind asigurarea contributie proprie
sau/si surse complementare de finantare, inclusiv din activititi generatoare de venituri si contracte
de voluntariat, de minimum 10% din costul total al proiectului cultural propus spre finantare. in
situatia in care cererea de finantare este selectatd pentru finantare, solicitantul este obligat sa
prezinte finantatorului, pana la semnarea contractului de finantare nerambursabild, documentele
justificative privind cofinantarea.

1.6.8. Alte surse publice de finantare nu sunt considerate contributie proprie sau alte surse
complementare de finantare, dar aceste surse sunt cuantificate in costul total al proiectului.

1.6.9. Finantarea nerambursabilad se poate acorda solicitantului, cu urmatoarele obligatii:

- sd mentioneze in cererea de finantare toate sursele publice de finantare, existente la momentul
depunerii acesteia, precizand:

a) cheltuielile eligibile cuprinse in contractele de finantare nerambursabila incheiate;
b) cheltuielile eligibile cuprinse in cererile de finantare depuse la alte autoritati finantatoare.

1.6.10. Pentru acelasi proiect cultural un beneficiar de drept public sau privat poate contracta de la
aceeasi autoritate finantatoare o singura finantare nerambursabila.

1.6.11. Proiectul cultural trebuie sa nu fi fost selectat in vederea finantarii, la unul din apelurile de
finantare organizate in trecut de catre Municipiul Brasov.

1.6.12. Proiectul cultural nu se incadreaza, din perspectiva calendarului, la celelalte apeluri de
finantare organizate de Municipiul Brasov in anul curent.

1.6.13. Proiectul cultural propune producerea sau exploatarea unuia sau mai multor bunuri culturale,
sub forma unui proiect cultural.

1.6.14. Suma maxima solicitatd pentru un proiect cultural, conform dispozitiilor prezentului ghid,
este de 300.000 lei.

1.7. Procesul de Selectie

Proiectele culturale sunt selectate pentru finantare intr-un proces continuu, pana la epuizarea
fondului de urgenta constituit.

Vor fi finantate proiectele culturale care vor fi punctate cu minim 70 de puncte, pe baza criteriilor
de selectie. In stabilirea cuantumului finantarii acordate se au in vedere necesitdtile proiectelor
propuse, bugetul total al autoritatii finantatoare, echilibrul si coerenta programului cultural.

1.8 Comisiile de Selectie a proiectelor culturale

1.8.1.Verificarea administrativa, analiza, evaluarea si selectia proiectelor se realizeaza de catre o
comisie de selectie constituitd la nivelul autoritatii executive, numita prin Dispozitie de Primar.



1.8.2. Fiecare membru al comisiei de selectie va semna la inceputul sesiunii o declaratie de
impartialitate si evitare a conflictului de interese.

1.8.3. Nu poate fi membra a comisiei de selectie persoana care se afla in una sau mai multe din
urmatoarele situatii:

e cste autor/organizator/producator/colaborator in cadrul unui proiect evaluat;
e cste sot, ruda sau afin pana la gradul al doilea inclusiv cu solicitantul;

e face parte din consiliul de administratie sau din orice alt organ de conducere sau de administrare
al solicitantului;

e detine parti sociale sau actiuni din capitalul social subscris al solicitantului;

e are un interes patrimonial sau nepatrimonial care ar putea influenta indeplinirea cu obiectivitate a
atributiilor ce 1i revin in calitate de membru, in legatura cu proiectul depus.

1.8.4. Finantarea proiectelor culturale care reprezintd nevoi culturale de urgentd se desfasoara in
urmatoarele etape:

1. primirea si inregistrarea documentatiei proiectului cultural care indeplineste o nevoie culturala de
urgenta;

2. verificarea indeplinirii conditiilor de eligibilitate a proiectului cultural;
3. evaluarea proiectului cultural;

4. adoptarea Dispozitiei de Primar prin care se aproba finanteaza proiectul cultural ce reprezintd o
nevoie culturala de urgenta;

5. semnarea contractului de finantare nerambursabild pentru satisfacerea nevoii culturale de urgenta.

1.8.5. Finantarea nerambursabild se acorda pentru acoperirea partiala a cheltuielilor eligibile ale
unui proiect cultural numit nevoie culturald de urgentd, in baza unui contract de finantare
nerambursabila incheiat intre autoritatea finantatoare si beneficiarii de finantari nerambursabile.

CAPITOLUL 2 - Dosarul de finantare

2.1 Modul de completare a documentatiei de finantare nerambursabili a nevoilor culturale de
urgenta

2.1.1. Documentatia de finantare se poate depune atat online, in format electronic, agsa cum este
detaliat la punctul 2.1.12 cat si fizic, in prezenta solicitantului, la sediul Primariei Municipiului
Brasov, B-dul. Eroilor nr. 8, la Centrul de Informatii pentru Cetiteni. In ambele variante de
depunere a cererii de finantare, solicitantul primeste un numar unic de inregistrare.

2.1.2. Depunere documentatie in format fizic:
H Opis;

B Cererea de finantare (Anexa A) — Cererea scrisa trebuie semnati si datati de catre
reprezentantul legal al solicitantului;

B  Bugetul de venituri si cheltuieli (Anexa B)-semnat si datat




B Documentatia privind fundamentarea devizului general al proiectului cultural propus
(minimum o oferta de pret pentru fiecare cheltuiala estimata etc.)

B Declaratie pe propria raspundere din care sa rezulte cd solicitantul nu are datorii la bugetul
de stat, la bugetul local al Municipiului Bragov sau la bugetul local al unitatii administrativ
teritoriale in care isi are sediul/domiciliul/resedinta, cd nu este In incapacitate de platd/nu face
obiectul unei proceduri de dizolvare sau lichidare ori se afla deja in stare de dizolvare sau de
lichidare, a respectat obligatiile asumate prin contractele de finantare nerambursabild anterioare

(Anexa C);

B Parteneriate (Anexa D) se va completa pentru fiecare partener declarat;

B Dovada cofinantarii: Declaratie pe proprie raspundere a reprezentantului legal al solicitantului
privind depunerea dovezilor de contributie proprie si/sau alte surse complementare de finantare

(Anexa E)

B  Document referitor la diferentele specifice privind scopul, obiectivele si perioada de
derulare a proiectelor, in cazul depunerii mai multor cereri de finantare pentru mai multe
proiecte culturale ( Anexa F)

B Declaratia cu privire la utilizarea datelor cu caracter personal - (Anexa G);

B Certificat Constatator emis de ONRC pentru SRL, II, IF, PFA/Extras la zi din Registrul
Asociatiilor si Fundatiilor eliberat de Judecatoria In circumscriptia careia este infiintatd sau
extras la zi din Registrul National al asociatiilor, fundatiilor, eliberat de Ministerul Justitiei/ acte
doveditoare ale dobandirii personalitatii juridice pentru persoanele juridice de drept public.-din
care sd rezulte activarea in domeniul cultural si artistic

B Curriculum vitae pentru membrii echipei de proiect, semnate si datate de catre acestia;
B Copie certificat de inregistrare fiscala de la Agentia Nationala de Administrare Fiscala

B Alte documente considerate relevante de catre solicitant (ex: aparitii in presa, inregistrari
foto/video).

B Toatd documentatia mentionata mai sus trebuie depusd si in forma scanata pe un sistem de
stocare digitald a informatiei (USB stik).

2.1.3. Completarea Cererii de finantare, inclusiv a Anexelor se va face conform instructiunilor de
completare din prezentul Ghid si va urmari intocmai modelul propus de autoritatea finantatoare.

2.1.4.Modificarea modelelor standard (eliminarea, renumerotarea sectiunilor, anexarea
documentelor suport in altd ordine decat cea specificata etc.) poate conduce la respingerea cererii de
finantare pe motiv de neconformitate administrativa.

2.1.5. Modificarea modelelor standard puse la dispozitie prin prezentul Ghid (eliminarea,
renumerotarea sectiunilor etc.) sau omiterea informatiilor inscrise in campurile formularelor, pot
conduce la respingerea propunerii de proiect pe motiv de neconformitate administrativa.

2.1.6. La completarea Cererii de finantare nerambursabild, solicitantii au obligatia sd precizeze
cauzele si motivul urgentei, cat si efectele si riscurile anuldrii/amanarii proiectului cultural asupra
intereselor culturale imediate ale comunitatii in caz de nefinantare sau subfinantare.

2.1.7. Autoritatea fintatoare poate cere In orice moment solicitantului acte doveditoare in original
sau alte documente menite sa ateste eligibilitatea sau sa clarifice propunerea de proiect.



2.1.8. Cererile de finantare scrise de mana nu vor fi acceptate.

2.1.9. Datele calendaristice precum si locul de desfasurare a evenimentelor mentionate in Cererea de
finantare nu reprezintd o rezervare a domeniului public al Municipiului Brasov si nu reprezinta nici
durata Contractului de finantare. Datele calendaristice de desfasurare a proiectelor culturale se vor
specifica in Cererea de finantare in vederea programarii lor de principiu (se va mentiona data
evenimentului cu perioada estimatd de montare si demontare a logisticii amplasate pe domeniul
public — unde este cazul).

2.1.10. Municipiul isi rezerva dreptul de a solicita modificarea perioadei de desfasurare a activitatii
din cadrul proiectului daca exista suprapuneri cu alte proiecte/evenimente.

2.1.11. Pentru evenimentele care au loc in alte spatii (interior sau exterior) decat cele proprii
solicitantul va prezenta acordul de principiu al proprietarului spatiului la momentul depunerii cererii
de finantare.

2.1.12. In ceea ce priveste spatiile care apartin domeniului public sau privat al Municipiului Brasov,
solicitantul finantarii nerambursabile, In cazul in care i se atribuie finantare nerambursabila de catre
Muncipiul Brasov, va depune o cerere in acest sens, la serviciul din cadrul Primariei Municipiului
Brasov care se ocupd cu administrarea domeniului public.

2.1.12. Depunerea documentatiei de finantare online, in format electronic:

Toate documentele specificate la punctul 2.1.2. pot fi trimise online pe adresa de mail:
contact@brasovcity.ro.

Documentele trebuie semnate olograf sau cu semnitura electronica, astfel incat sa indeplineasca
conditiile de proba si de validitate ale unui act juridic.

Dupa depunerea documentatiei de finantare online solicitantul primeste pe email un numar unic de
inregistrare a cererii de finantare.

In termen de 2 zile lucritoare de la depunerea online, autoritatea finantatoare are obligatia de a
furniza pe e-mail-ul de contact indicat de Solicitant numarul unic de inregistrare al dosarului. Doar
dupa primirea numarului de inregistrare se considera incheiata procedura de depunere online a
cererii de finantare.

2.1.13. In cazul in care solicitantul este declarat castigitor, are obligatia ca la semnarea contractului
de finantare sa depuna sub forma de anexa dovada eliberata de Directia Fiscala si de catre ANAF ca
nu au datorii la bugetul de stat sau/si bugetul local, precum si dovada existentei altor surse de
finantare proprii sau atrase, dupa caz.

2.1.14. Autoritatea finantatoare poate cere in orice moment solicitantului acte doveditoare n
original sau alte documente menite sa ateste eligibilitatea sau sa clarifice propunerea de proiect,
solicitantul avand obligatia sa pastreze la sediul propriu toate documentele aferente cererii de
finantare, in original.

CAPITOLUL 3 - Criterii de eligibilitate
Eligibilitatea solicitantului

Pentru a putea participa la evaluare si selectie, respectiv pentru a fi declarat solicitant eligibil n
sensul prezentului ghid, solicitantul trebuie sa indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii:



1. are sediul intr-un stat membru al Uniunii Europene, fiind infiintat in conditiile legii roméane sau a
Uniunii Europene;

2. este infiintat si/sau functioneaza in conditiile legii roméne sau Uniunii Europene, dupa caz, astfel:

a) persoana fizica autorizata, respectiv persoand juridica infiintatd in conformitate cu prevederile
legale, care deruleaza activitati culturale si/sau activitati complementare sau conexe domeniilor
artistice si culturale, cum ar fi cercetare, documentare, management de proiect, organizare
evenimente etc;

b) asociatie sau fundatie, avand drept scop si/sau obiective In domeniul activitatilor artistice si
culturale;

C) societate care deruleaza activitati culturale (CAEN principal specific autorizat de Oficiul National
al Registrului Comertului — ONRC);

d) persoana juridica de drept public, finantata integral sau partial de la bugetul local, cu exceptia
celor in subordinea Consiliului Local al Municipiului Brasov;

e) persoana juridica de drept public, finantata integral din venituri proprii;

3. nu a intrat in incapacitate de platd sau fatd de aceasta nu s-a deschis procedura insolventei,
conform prevederilor Legii nr. 85/2014, cu modificarile si completarile ulterioare si nu are conturile
blocate;

4. si-a indeplinit obligatiile cu privire la plata contributiilor la bugetul de stat consolidat, bugetul
asigurarilor sociale de stat si bugetul local sau plata altor taxe sau contributii, dupa caz, n
conformitate cu prevederile legale in vigoare;

5. nu a incdlcat prevederile unui alt contract de finantare incheiat cu Municipiul Brasov sau institutii
subordonate Consiliului Local al Municipiului Brasov;

6. Se angajeaza ca, in cazul selectdrii pentru finantare a proiectului cultural propus, sd facd dovada
existentei altor surse de finantare, proprii sau atrase, dupa caz, in numerar, cel putin la nivelul
valorii co-finantarii declarate si asumate la data solicitarii finantarii.

7. cererea de finantare a fost confirmata de primire de catre Primaria mun. Brasov, prin atribuirea
unui numar de inregistrare.

8. cererea de finantare contine toate documentele insotitoare obligatorii, conform prezentului ghid,
iar acestea respecta cerintele stabilite prin prezentul ghid si prin alte documente anexe;

9. cererea de finantare impreund cu toate documentele insotitoare obligatorii sunt integral
completate; transmiterea incompletd a documentelor sau informatiilor solicitate poate determina
respingerea cererii de finantare 1n etapa de verificare a conformitatii administrative si a eligibilitatii;

10. documentele transmise sunt asumate prin semnatura si datate.

Solicitantul are obligatia de a furniza autoritdtii finantatoare toate clarificarile si/sau informatiile
suplimentare cerute n etapa de verificare a eligibilitatii in termen de maxim 5 zile calendaristice de
la primirea solicitarii.

Primaria Municipiului Brasov are dreptul de a nu permite participarea la selectia de proiecte
solicitantilor care nu si-au Indeplinit obligatiile asumate prin Contractele de finantare anterioare sau
nu indeplinesc conditiile de eligibilitate prevazute de prezentul Ghid.



CAPITOLUL 4 - Evaluarea si selectia proiectelor declarate eligibile
4.1. Criterii de evaluare si selectie a proiectelor culturale

4.1.1. Punctajele maxime, care pot fi acordate pentru proiectele culturale, se regasesc in Grila de
evaluare;

4.1.2. Evaluarea propunerilor de proiect se efectueaza in conformitate cu criteriile din Grila de
evaluare;

4.1.3. Criteriile de evaluare sunt grupate in subcriterii. Fiecare evaluator completeaza céte o grila de
evaluare pentru propunerea de proiect, acordand punctaj fiecarui subcriteriu.

Grila de evaluare:

Nr. Criteriu Punctaj TOTAL
crt. maxim
1. Calitatea si originalitatea proiectului (maximum 30 puncte)

1.1. Caracterul original si/sau inovator este clar evidentiat si se reflectdin 6
rezultate si impact, originalitatea si/sau inovarea putand avea ca referinta,

pe de o parte, contextul cultural si publicul tinta, iar pe de alta parte,
domeniul/domeniile vizate, profilul echipei artistice/de specialitate sau
selectia de lucrari artistice

1.2.Proiectul cultural este centrat pe public printr-o serie de activitati 6
privind facilitarea incluziunii culturale si a accesului si a participarii la
culturd, accesul in mai multe limbi, dezvoltarea de noi categorii de

public, medierea culturala si/sau educatia in/prin culturd, fundamentate

pe analize, studii, cercetari ale solicitantului, partenerilor si/sau din surse
externe privind nevoia/oportunitatea realizarii proiectului cultural si care
propun abordari noi, inovatoare in relatia cu publicul

1.3.Proiectul cultural este coerent, clar si elocvent prin intercorelarea 9
logica si fezabila dintre obiective, activitati, rezultate, calendar si resurse
alocate, prin metode si instrumente optime de planificare, implementare,
monitorizare si evaluare si prin capacitatea de analiza si sinteza a
informatiilor in conformitate cu cerintele cererii de finantare

1.4. Conceptul, viziunea artistica si obiectivele specifice sunt clar si 9
coerent formulate. Proiectul cultural rdspunde obiectivelor de finantare,
propune abordari multidisciplinare si contribuie la prezervarea

caracterului multi- si intercultural al Municipiului Brasov



Justificarea urgentei proiectului cultural (maxim 30 puncte)

2.1. Cauzele si motivul urgentei proiectului cultural

2.2. Justificarea efectelor si riscurilor anuldrii/amanarii proiectului
cultural asupra intereselor culturale imediate ale comunitatii in caz de
nefinantare.

Fezabilitatea proiectului cultural (20 puncte)

3.1 capacitatea de implementare a proiectului cultural ( experientd in
managementul de proiect, expertiza specificd domeniului de
aplicabilitate al proiectului, alocarea resursei umane necesare
implementarii proiectului, in raport cu activitatile propuse, legitimitatea
parteneriatelor: partenerii au experienta in domeniul de aplicabilitate al
proiectului, etc.)

3.2. Promovarea si comunicarea proiectului cultural (activitati de
comunicare §i promovare precum si indicatori de monitorizare si
evaluare pentru aceste activitati, tehnicile de comunicare, materialele de
promovare si canalele de comunicare sunt relevante pentru grupul tinta,
caracterul inovator al promovarii si comunicarii proiectului cultural, etc.)

3.3. Obiective si activitati ( obiectivele proiectului sunt SMART, toate
obiectivele proiectului cultural au corelate activitati, toate activitdtile au
asociate un responsabil care are expertiza specifica necesara activitatii,
toate activitatile au asociate rezultate pentru care sunt definite indicatorii
de evaluare, etc.)

Buget (maximum 20 puncte)

4.1.Cheltuielile propuse sunt fundamentate; exista elemente de
pre-analiza a pietei (minimum 1 oferta pentru fiecare cheltuiala)

4.2. Corelarea intre activitdtile propuse si costurile prevazute in buget

15
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4.3. Raport eficienta cost/beneficiu (audienta estimata versus buget 5
proiect)

4.4. Respectarea alocarilor bugetare asa cum sunt ele mentionate in Ghid 5

PUNCTAJ TOTAL MAXIMUM 100

4.1.4. Fiecare membru al comisiei completeaza grila de evaluare pentru proiectul cultural.

4.1.5. Punctajul final se calculeaza ca medie aritmeticd a punctajelor acordate de membrii comisiei.

4.1.8. Vor putea fi finantate proiectele care au obtinut minim 70 puncte, in limita bugetului aprobat.

CAPITOLUL 5 - intocmirea bugetului si a dosarului de decont

5.1. Stabilirea eligibilitatii unei cheltuieli

5.1.1. Pentru a fi aprobata si decontatd o cheltuiald trebuie sa fie eligibila. Acelasi criteriu de
eligibilitate e valabil atat pentru cheltuielile aferente finantarii alocate de catre Municipiul Bragov,
cat si pentru cele aferente contributiei proprii a beneficiarului si/sau a surselor complementare de
finantare, cu mentiunea ci acestea din urma vor fi doar aprobate, nu si decontate. In acest sens, se
va tine cont de toate restrictiondrile prezentate in acest Ghid.

5.1.2. Pentru a fi eligibila, o cheltuiala trebuie sa indeplineasca cumulativ urméatoarele conditii:

sa fie legala - Tipurile de cheltuieli eligibile reprezinta practic liniile bugetare cuprinse in
Bugetul de venituri si cheltuieli a cererii de finantare. In consecintd, o incadrare corectd pe
liniile bugetare asigura respectarea legalitatii cheltuielilor efectuate;

sd indeplineasca toate cerintele de forma si continut specifice documentelor justificative
cuprinse in prezentul Ghid de finantare;

sa fie efectuate dupa data semnarii de catre ambele parti a Contractului de finantare;

cheltuiala sa fie justificatd, oportund si efectuati in vederea realizarii actiunilor si
evenimentelor cuprinse in Contractul de finantare si cererea de finantare. Documentul de
referintd n acest sens il reprezintd Raportul de activitate. Pentru a fi eligibild o cheltuiala
trebuie s fie corect incadrati in continutul unei linii bugetare. Incadrarea corectd asigura
respectarea legalitatii cheltuielilor.

!'! Nu se admite ca Incadrarea unei cheltuieli, pentru care exista o linie bugetara specifica, sa se faca
de pe o linie bugetara generala. (de exemplu: prestarile servicii transport se vor deconta exclusiv de
pe linia bugetard specificd ,,Transport local sau international pentru personal, participanti, invitati
sau beneficiari ” si nu de pe linia generald ,,Cheltuieli cu personalul”, prin urmare nu va putea fi
decontat acelasi tip de cheltuiala de pe doua lunii bugetare diferite).



I11Tn sustinerea tuturor costurilor din Anexa B (Bugetul de Venituri si Cheltuieli), solicitantul va
depune obligatoriu minimum o oferta pentru fiecare cheltuiala.

5.1.3 In cazul prestarii de servicii sau livrarii de bunuri (de la acelasi furnizor), dacd valoarea totala
este de pana la 500 de lei, se poate Intocmi, in loc de contract, o0 comanda catre furnizor. Aceasta
precizare este valabila pentru toate tipurile de prestarii servicii sau livrari bunuri.

5.1.4. Contributiile sociale obligatorii si impozitul pe venit vor fi Incadrate pe liniile bugetare pe
care au fost Tncadrate si veniturile efective realizate si supuse impozitarii.

5.1.5. Drepturile patrimoniale de autor datorate conform Legii nr. 8/1996 cu modificarile si
completarile ulterioare, trebuie evidentiate in Bugetul de Venituri si Cheltuieli.

5.1.6. Cheltuieli neeligibile

Din finantarile nerambursabile acordate nu pot fi acoperite urmatoarele categorii de cheltuieli,

neeligibile:

a) cheltuieli efectuate de solicitant anterior semnarii contractului de finantare;

b) cheltuieli pentru contractarea creditelor necesare platii contributiei proprii, cheltuielile bancare,
comisioanele, diferentele de curs valutar;

c) taxa pe valoarea adaugata, in cazul beneficiarilor platitori de TVA, precum si orice alte taxe, cu
exceptia cheltuielilor pentru cazare, masd, transport intern si international al personalului,
participantilor, invitatilor sau beneficiarilor proiectului;

d) dobanda si alte comisioane aferente creditelor;

e) achizitia de echipamente secondhand;

f) amenzi, penalitati si cheltuieli de judecata;

g) costurile pentru operarea investitiei;

h) sumele rezultate din diferentele de curs valutar;

1) costuri de amortizare, cu exceptia situatiei prevazute la cheltuielile eligibile;
j) contributia in naturd, cu exceptia situatiei prevazute la art. 2 alin. (7) lit. d) OG51/1998
actualizata;

k) cheltuieli de leasing.

ATENTIE !!! TVA nu este eligibila din finantarea Municipiului Brasov pentru beneficiarii de
finantare nerambursabila platitori de TVA, cu exceptia TV A-ului pentru cheltuielile .pentru cazare,
masd, transport intern si international al personalului, participantilor, invitatilor sau beneficiarilor
proiectului

Procentele maximale ale cheltuielilor cuprinse in Bugetul de venituri si cheltuieli sunt cele

stabilite de Ordonanta Guvernului nr. 51/1998 actualizata, respectiv:



B Suma alocatd la linia bugetard ,,Cheltuieli cu personalul, inclusiv contributiile
sociale obligatorii si impozitul pe venit aferente salariilor nu poate depasi 20% din totalul
finantarii acordate.

B  Suma alocatd la linia bugetara ,,Cheltuieli indirecte eligibile” nu poate depési 5% din totalul
finantarii acordate.

B  Suma alocatd la linia bugetard ,,Cheltuieli cu achizitia de mijloace fixe utilizate exclusiv in
scopul implementarii proiectului ” nu poate depasi 25% din totalul finantarii acordate.

B Suma alocata la linia bugetara ,,Cheltuieli cu lucrari care nu necesita autorizatie de construire”,
nu poate depasi 10% din totalul finantarii acordate.

Pentru stabilirea eligibilitatii unei cheltuieli din finantarea acordatd de catre Municipiului
Brasov, se vor avea in vedere urmatoarele aspecte:

- plata este efectuata de catre beneficiar dupa semnarea contractului de finantare si pana la data

depunerii decontului final;

- cheltuiala este prevazuta in bugetul aprobat si este efectuatd pentru realizarea obiectivelor

prevazute in proiect;

- dosarul de decontare prezentat de beneficiar contine toate documentele justificative de plata (in

copie conforma cu originalul), in conformitate cu precizarile prezentului ghid si ale legislatiei in

vigoare, pentru fiecare tip de cheltuialg;

- beneficiarul a dovedit realizarea tuturor activitatilor pentru care a fost realizata cheltuiala inscrisa

n raportul financiar.

Suma finald acordata cu titlul de finantare nerambursabild, integrala sau partiald, se stabileste
dupd evaluarea raportului narativ si a cheltuielilor eligibile reale ale proiectului, pe baza
documentelor justificative depuse de beneficiar in dosarul de decont. Valoarea finantarii efectiv
platitd poate fi mai mica decat valoarea finantarii aprobate initial, conform bugetului estimativ, in
urmatoarele situatii:

- cheltuielile efectuate au fost mai mici decat cele estimate, dar fara a influenta activitatile si

consistenta proiectului;

- anumite cheltuieli nu au mai fost efectuate;

-unele cheltuieli efectuate nu au fost considerate eligibile, in urma evaludrii rapoartelor si a

documentelor justificative;

- neatingerea nivelului minim al cofinantarii asigurate de beneficiar, respectiv minimum 10%, 20%,

respectiv 25% din costul total al proiectului pentru care s-a aprobat finantarea, atrage diminuarea

finantarii cheltuielilor totale eligibile pana ce acest procent va fi atins la finalul proiectului.

5.2. Dosarul de decont

5.2.1. Dosarul va contine obligatoriu documente justificative care vor fi prezentate in
urmatoarea ordine:



1. Raportul narativ cu documentele justificative aferente (Anexa H);

2. Raport financiar final (ANEXA 1)

3. Toate documentele justificative pentru cheltuielile/veniturile conform raportului financiar.

4. Copia Contractului de Finantare, actele aditionale, avizele (cu toate semnaturile);

5. Declaratia pe proprie raspundere conform careia proiectul nu a fost generator de profit (Anexa

J);

6. Raport de monitorizare mass-media si Dosarul de presa al proiectului;

7. Tiparituri realizate in cadrul proiectului: 1 exemplar din fiecare tip de material produs (in cazul
panourilor outdoor se vor depune fotografii ale acestora);

8. USB Stick — foto / video realizate ca obiect al contractelor de cesiune a drepturilor de autor sau
conexe sau de prestari servicii.

5.2.2. Reguli de prezentare a documentelor contabile justificative

Documentele vor respecta urmatoarele cerinte:

Vor fi indosariate in ordinea liniilor bugetare asa cum acestea sunt ordonate in formularul
Bugetul de venituri si cheltuieli al proiectului.

Dosarul de decont pentru transa finala se va depune obligatoriu in termen de maxim 30 zile de
la momentul desfasurarii ultimei activitati culturale din cadrul proiectului, dar nu mai tarziu de
15 decembrie an curent.

Platile in numerar pot fi utilizare ca exceptie de la regula, doar in situatii bine justificate in care
acestea nu pot fi realizate din motive obiective prin sistemul bancar si nu vor depasi 10% din
valoarea totala eligibilad a proiectului.

Fiecare cheltuiald va fi prezentatd sub forma unui pachet format din:

- documentul de plata (chitante, ordin de plata, dispozitie de plata, borderou achizitie);

- factura fiscala

- contractul / comanda/oferta;

- extras de cont sau registru de casa

- proces verbal de receptie a produselor / serviciilor / NIR;

- alte documente justificative, in functie de tipul cheltuielii.

Toate documentele vor fi semnate, prezentate in copie lizibila, semnata pentru conformitate cu
originalul;

Fiecare linie bugetara utilizata va fi delimitatd prin separatoare, astfel Tncat procedura de
evealuare si verificare sa fie eficientd, iar timpii de raspuns sa fie optimim;

Daca un document contabil se referd la mai multe linii bugetare, acesta va fi prezentat In copie
in sectiunea fiecarei linii bugetare la care se refera. La fel, daca documentul este inclus in doua
deconturi ale aceluiasi proiect;



B Dosarul de decont va contine un numar de telefon sau e-mail al persoanei care raspunde
de intocmirea decontului;

B in cazul documentelor redactate intr-o altd limba decat limba romana, toate documentele
prezentate la decont vor fi traduse in limba romana de catre un traducator autorizat.

5.3. Completarea Anexei B — Bugetul de venituri si cheltuieli
5.3.1. Drepturi de autor

Linia va cuprinde toate contractele incheiate cu persoane fizice sau juridice a caror obiect intra
sub incidenta drepturilor de autor sau drepturilor conexe de autor conform legii nr. 8/2006
actualizata, Codului fiscal si normelor de aplicare.

Documente justificative necesare in vederea decontarii:

B contract de drepturi de autor/drepturi conexe, cu repectarea prevederilor legale, in care se
mentioneazd clar obiectul contractului, proiectul cultural finantat de Municipiul Brasov,
valoarea contractului, modalitatea de plata, perioada de valabilitate a contractului si termenele
de livrare.

B copie dupa actul de identitate al titularului dreptului de autor/ conex.

B stat de platd a onorariilor persoanelor fizice, cu inscrierea clard a sumelor brute, a cotei
forfetare, a impozitului pe venit si a sumei nete care urmeaza a fi incasatd de titularul dreptului
de autor/conex, perioada pentru care se efectueaza plata ( statul de platd va fi semnata de catre
conducatorul organizatiei/PFA/II/IF si conducatorul compartimentului financiar-contabil). Daca
plata se face In numerar, titularul va semna pe acesta pentru suma Incasata, iar dacad plata se
face prin ordin de plata se va specifica numarul si data acestuia langad suma neta.

B factura fiscala, in cazul in care titularul dreptului de autor este persoana juridica, in care se va
mentiona perioada pentru care se efectueaza plata si ordin de plata pentru plati prin virament
sau chitanta de incasare pentru plati in numerar.

B ordine de plata impozit/contributii sau foaie de varsamant pentru impozit/contributii.
B extras de cont sau registru de casa

B proces verbal de receptie a serviciului prestat;

Atentie!

Tn cazul in care suma ordinului de platid pentru contributii sau impozit este mai mare decat cea
aferentd proiectului (de ex. sunt plétiti si alti colaboratori), se ataseazd o nota explicativa, in care se
detaliazd componenta sumelor achitate.

Atentie!

Tn cazul contractelor de drepturi de autor / conexe, drepturile de autor / conexe vor fi cesionate
exclusiv / neexclusiv atat beneficiarului, cat si neexclusiv, pe perioadd nedeterminata si fara limita
teritoriald catre autoritatea finantatoare, Municipiul Brasov. La decont va fi depusd, in format
electronic si opera de creatie intelectuala ce face obiectul contractului de drepturi de autor / conexe.



5.3.2 Cheltuieli cu personalul-Nu vor depisi 20% din valoarea finantarii solicitate

Salariul reprezinta retributia platitd in cadrul unui contract de munca incheiat in baza Codului
Muncii. Contractele de munci trebuie si fie incheiate pe o perioada limitata, perioada
desfasurarii proiectului.

Nu se deconteaza cheltuielile salariale ale persoanelor juridice de drept public beneficiare.
Pentru salariati:
Documente justificative necesare in vederea decontarii:

B Contractul de munca, incheiat in baza Codului Muncii, cu respectarea prevederilor legale, cu
mentionarea normei de ore zilnice, nivelul salariului brut lunar, perioada determinatd a
proiectului, fisa postului

B copie dupi actul de identitate al persoanei respective
B CVsalariat

B Statul de plata lunar a salariilor, cu inscrierea clard a sumelor brute, a deducerilor personale,
a contributiilor obligatorii, a impozitului pe venit si a sumei nete care urmeaza a fi incasatd de
titularul contractului. Daca plata se face in numerar titularul va semna pentru suma incasata.
Daca plata se face prin ordin de platd se va specifica numarul si data acestuia langa suma netd;
Nu se accepta plata cu dispozitie de platd prin casierie, fard stat de plata.

B  Ordin de plata sau foaie de varsamint pentru impozit si contributii;
B Extras de cont sau registru de casa

B Raport de activitate intocmit de salariat.

Pentru zilieri:

Pentru activitati necalificate, cu caracter ocazional, care se subscriu prevederilor Legii nr.52/2011
privind exercitarea unor activitati cu caracter ocazional desfasurate de zilieri.

Documente justificative necesare in vederea decontirii:
B acord/intelegere/alta forma scrisa de raport juridic.

B Registrul de evidentai a zilierilor, completat zilnic, pe toati perioada desfasurarii
activitatii.
B ordin de plata sau registrul de evidenta a zilierilor.

B extras de cont bancar sau registru de casa.

B dovada depunerii la Inspectoratul Teritorial de Munca a extrasului Registrului de
evidenta a zilierilor.

Pentru voluntari:

Voluntariatul poate fi una din sursele de intregire a contributiei proprii, veniturile din activitéti
de voluntariat fiind cuantificabile prin raportare la valoarea salariului de baza minim brut garantat in
platd pentru fiecare contract de voluntariat. Contractele de voluntariat si toate documentele
adiacente se vor intocmi in conformitate cu prevederile legii privind activitatea de voluntariat in
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Romania, nr. 78/24 iunie 2014, actualizati. In executarea contractului de voluntariat, voluntarul se

subordoneaza coordonatorului voluntarilor, conform reglementarilor legii privind activitatea de
voluntariat in Romania, nr. 78/24 iunie 2014, actualizata.

Documente justificative necesare in vederea decontarii:

Contractul de voluntariat in care se va mentiona proiectul cultural finantat de Municipiul
Brasov.

Fisa de voluntariat contine descrierea in detaliu a tipurilor de activitati pe care
organizatia-gazda si voluntarul au convenit cad acesta din urma le va desfasura pe parcursul
contractului de voluntariat.

Fisa de protectie a voluntarului contine instructiuni cu privire la desfasurarea activitatii
acestuia, cu respectarea prevederilor legale in domeniul securitatii si sanatatii in munca. Pentru
activitati ce ies din domeniul de acoperire al fisei de protectie a voluntarului, organizatorii
activitatii vor apela la inspectoratele teritoriale de munca ce vor pune la dispozitia acestora

instructiuni de securitate a muncii specifice activitatii respective.

Este interzis, sub sanctiunea anulabilitatii, sa se incheie contract de voluntariat in scopul

de a evita incheierea unui contract individual de munca sau, dupa caz, a unui contract civil de
prestari de servicii ori a altui contract civil cu titlu oneros pentru efectuarea prestatiilor
respective.

5.3.3. Cheltuielile pentru cazare, masai, transport

5.3.3.1. Cazare pentru personal, participanti, invitati sau beneficiari

Cheltuiala cu cazarea se va deconta cu respectarea prevederilor HG 714/2018, cu modificarile si

completarile ulterioare, aplicabile institutiilor publice, coroborate cu prevederile OG nr. 48/2016.

Participantii sunt persoanele care indeplinesc efectiv actul cultural; invitatii pot fi reprezentanti

al mass-media, critici de arta, etc.

Se pot deconta 230/lei/zi/persoand pentru acoperirea cheltuielilor de cazare.

Documente justificative necesare in vederea decontirii:

contract / comanda;
factura fiscala

tabel participanti, invitati, alte persoane implicate in proiect, semnat de catre managerul de
proiect

ordin de deplasare pentru angajati confirmat la plecare si confirmat la destinatie
chitantd / bon fiscal sau ordin de plata;
diagrama cazare,

extras cont banca sau registru de casa.



Atentie!

Va fi prezentatd diagrama persoanelor cazate cu confirmarea unitatii de primire. Diagrama va
contine datele de identificare ale persoanelor cazate si perioada de cazare.

5.3.3.2. Masi pentru personal, participanti, invitati sau beneficiari

Cheltuiala cu cazarea se va deconta cu respectarea prevederilor HG 714/2018, cu modificarile si
completarile ulterioare, aplicabile institutiilor publice, coroborate cu prevederile OG nr. 48/2016 si
prevederile OG nr. 80/2001, actualizata.

Cheltuiala cu masa este decontatd din finantarea acordata pentru toate persoanele implicate in
proiect, cu exceptia persoanelor cu domiciliul in municipiul Brasov, intr-un cuantum de 40 de
lei/persoand/zi. Se pot achizitiona alimente cu respectarea sumei limita per zi per persoana stabilita
mai sus. Suma ce depaseste limita de 40 de lei/persoand/zi, este consideratd cheltuiald neeligibila.

Atentie!

Nu se deconteaza ALCOOL SI/'SAU TUTUN.

Nu se deconteaza diurna.

Cheltuielile privind mesele oficiale sunt neeligibile.

Persoanele cu domiciliul in Municipiul Brasov nu pot beneficia de cheltuieli de masa, nici din
finantarea alocata si nici din contributia proprie.

Documente justificative necesare in vederea decontarii:
B contract / comanda;
B factura fiscala;

B tabel participanti, invitati, alte persoane implicate 1n proiect cu precizarea calitdtii in proiect si
semndtura acestora, cu data la care au luat masa si copii de pe actele de identitate ale acestora.

B chitantd / bon fiscal sau ordin de plati;
B proces verbal de receptie a serviciilor sau a bunurilor (alimente);
B extras cont banca sau registru de casa.

5.3.3.3. Transport international (avion, tren sau autovehicul) si transport intern pentru
personal, participanti, invitati sau beneficiari

Cheltuielile de transport sunt decontate din finantarea acordata, in temeiul HG 714/2018, cu
modificarile si completarile ulterioare, aplicabile institutiilor publice.

Transport aerian

Documente justificative necesare in vederea decontirii:
B bilet de avion, talon de imbarcare
B copie act de identitate/pasaport

B contract de prestari servicii cu furnizorul, daca biletele de avion sunt achizitionate printr-un tert
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B dovada prospectarii pietei pentru obtinerea de oferte, in conditiile Legii nr. 98/2016, daca este
cazul

B factura fiscald/ordin de platd/chitanta/bon fiscal/dispozitie de platd, dupd caz
B extras de cont sau registru de casa

Transport terestru

Decontarea transportului efectuat cu mijloace auto proprii se face pe baza consumului de
combustibil de 7,5 litri pentru 100 km.

In conditiile in care transportul extern se face cu mijloace proprii si nu rezultd din nici un
document data trecerii frontierei, beneficiarul va intocmi o declaratie pe proprie raspundere privind
activitatea desfasuratd, numarul de persoane care au facut deplasarea, traseul parcurs cu
mentionarea punctelor importante, care trebuie semnata de reprezentantul legal al beneficiarului
finantarii.

Documente justificative necesare in vederea decontarii:
B Dilet de tren, microbuz, autobuz, foaie de parcurs
B contract de inchiriere, daca este cazul.

B contract de prestari servicii, daca este cazul.

B contract de comodat, daca este cazul.

B dovada prospectarii pietei pentru obtinerea de oferte, in conditiile Legii 98/2016, daca este
cazul.

B ordin de deplasare completat cu ora, data plecarii si sosirii, semnat si stampilat la destinatie;
B bon de combustibil pentru certificarea pretului combustibilului la momentul deplasarii,

B copie a talonului masinii cu care s-a efectuat deplasarea, in cazul in care deplasarea s-a
efectuat cu autoturismul proprietate personala

B facturi fiscali/ ordin de plati/ chitantii/ bon fiscal/ dispozitie de plati, dupi caz. (In
factura se vor mentiona ruta, numarul de kilometri parcursi si numarul de persoane transportate,
daca aceste detalii nu sunt mentionate in contract.)

B extras de cont sau registru de casa

Atentie! Se admite ca domiciliul participantului/ invitatului sd nu coincidd cu locul plecarii sau
destinatiei. Se va atasa o nota justificativd cu expunerea motivului.

Cheltuieli conexe transportului international de persoane: cheltuielile cu viza, taxe de drum
si taxe de parcare

Documente justificative necesare in vederea decontarii:

B  Document intern al beneficiarului finantarii (decizie/hotirare/ordin) prin care se aproba
expres efectuarea acestor cheltuieli din finantarea primita, cu nominalizarea persoanelor care
vor efectua deplasarea

B Copia pasaportului, cu viza de intrare/iesire, daca este cazul



B Factura fiscala (externa sau externa) cu descrierea explicita a cheltuielii efectuate

B Chitante/ bonuri fiscale/ tichete/ bonuri/ vouchere pentru taxele de drum/ autostrada,
vignete, taloane de parcare

B Extras de cont sau registru de casa

5.3.4. Cheltuieli specifice

Achizitiile de servicii destinate organizarii si deruldrii proiectului, cum ar fi: servicii executate de
terti, Inchirieri de spatii pentru desfasurarea activitdtilor culturale, echipamente, aparaturd, mijloace
de transport bunuri, actiuni promotionale, reclama si publicitate, cheltuieli pentru realizare de
tiparituri, alte cheltuieli cu servicii executate de terti (include, dar nu se limiteaza Ia
inchiriere/realizare decoruri, costume, standuri, simeze, vitrine etc.) cheltuieli de protocol, cheltuieli
pentru consultantd de specialitate, cheltuieli pentru organizare de evenimente.

Pentru servicii executate de terti persoane juridice, documentele justificative necesare in
vederea decontarii, sunt urmatoarele:

B Contractul civil de prestari servicii

B Avizul de expeditie, daca este cazul

B Nota interna de receptie (NIR), daca este cazul

B Bonul de consum pentru materialele achizitionate si consumate

B Procesul verbal de receptie a serviciilor prestate/lucrarilor executate

B Dovada procedurilor de selectie (cerere de oferta, oferte, proces verbal de alegere a ofertei
castigatoare, daca este cazul)

B Factura fiscala (interna sau externa) cu detalierea serviciilor prestate
B Ordin de plata/ chitanta

B Extras de cont sau registru de casa

Pentru servicii executate de terti persoane fizice, documentele justificative necesare in vederea
decontarii, sunt urmatoarele:

B Contractul de prestari servicii incheiat in baza Codului Civil, cu respectarea prevederilor
legale, in care se mentioneaza clar obiectul contractului, proiectul cultural finantat de
Municipiul Brasov, durata determinati a contractului, modalitatea de plata, termenul de
livrare

B Copie act identitate tert
B CV tert
B Proces verbal de receptie cu detalierea serviciilor prestate.

B Stat de plata cu evidentierea sumei brute, a retinerilor la sursa si a sumei nete.



B Ordin de plata/ dispozitie de plata prin casierie pentru plata sumei nete
B  Ordin de plati/Foaie de varsamant pentru plata impozitului pe venit

B Extras de cont sau registru de casa

Transport de echipamente, materiale destinate organizarii si desfasurarii proiectului, cu
mijloace inchiriate de la furnizorii autorizati

Documente justificative necesare in vederea decontarii:

B Contractul de prestari servicii si acte aditionale, daca este cazul.

B Contractul de inchiriere cu detinatorul spatiilor/echipamentelor, daca este cazul.
B Proces verbal de receptie a serviciilor/lucrarilor

B Copia documentului de atestare, in cazul PFA-urilor prestatoare de servicii.

B Dovada procedurilor de selectie (cerere de oferta, oferte, proces verbal de alegere a ofertei
castigatoare, daca este cazul).

B Factura fiscala detaliatd emisa de furnizor/prestator.
B Ordin de platd/ chitantd/ bon fiscal/ dispozitie de platd

B Extras de cont sau registru de casa

Inchirieri: mijloace de transport, spatii publicitare, echipamente (sonorizare, iluminare,
video-proiectie, spatii pentru derularea unor spectacole, seminare, simpozioane, alte
evenimente), necesare realizarii proiectului cultural.

Documente justificative necesare in vederea decontarii:

B Contract de inchiriere (se va mentiona durata inchirierii si denumirea proiectului cultural
pentru care este necesara inchirierea); daca proprietarul este persoana fizica, contractul va fi
inregistrat la unitatea fiscald competenta !!!

B Dovada procedurilor de selectie (cerere de oferta, oferte, proces verbal de alegere a ofertei
castigatoare, daca este cazul)

B Proces verbal de predare-primire a bunurilor inchiriate

B Factura fiscala

B Copie dupa actul de identitate al persoanei respective, daca proprietarul este persoana fizica
B Proces verbale de receptie a serviciilor/lucrarilor

B Ordin de plati/ chitanti/ bon fiscal/ dispozitie de plata

B Extras de cont sau registru de casa



Atentie!

Bunurile pot fi inchiriate doar de catre proprietarul acestora.

Nu vor putea fi decontate cheltuielile cu inchirierea unor bunuri pentru desfasurarea unor activitati
de naturd economicd, colaterale proiectului cultural si nici nu vor putea fi considerate contributie
proprie.

Alte activititi eligibile: realizarea de studii si cercetiri; organizarea de intalniri, seminare,
conferinte, ateliere de lucru, stagii de formare (cursuri, module, specializari); actiuni
promotionale si de publicitate; cheltuieli de protocol; cheltuieli pentru consultantid de
specialitate, cheltuieli pentru organizare de evenimente

Documente justificative necesare in vederea decontarii:

Pentru toate tipurile de cheltuieli generate de derularea acestor activitati, in functie de forma
juridica a prestatorului, se vor intocmi documentele justificative in conformitate cu legislatia in
vigoare:

B dovada procedurilor de selectie (cerere de oferta, oferte, proces verbal de alegere a ofertei
castigatoare, daca este cazul)

B toate tipurile de cheltuieli trebuie efectuate in baza unui contract/comanda
B trebuie sa fie livrate in baza unui proces verbal de receptie/raport de activitate

B pentru toate materialele achizitionate se vor intocmi note interne de receptie si bonuri de
consum,;

B factura fiscala

B ordin de plata/ chitanta/ bon fiscal/ dispozitie de plata
B extras de cont sau registru de casa

Atentie!!!

I toate materialele vor fi achizitionate si consumate in timpul proiectului si in scopul exclusiv
al acestuia;

Ipentru toate materialele publicitare se vor prezenta: liste distributie/ 1 exemplar din fiecare
material (afis, flyer, brosuri, catalog prezentare)/ print screen prezentiri on-line/ nota privind
amplasarea materialelor publicitare cum sunt bannere, mesh-uri, panouri luminoase,

ITn cazul contractelor de promovare prin spoturi publicitare (radio, tv, on-line) se vor preciza
timpii de difuzare/intervalul orar pe zile;

Ipentru toate materialele tiparite, care intra sub incidenta Legii nr. 111/21 noiembrie 1995
privind constituirea, organizarea, functionarea Depozitului legal de documente, indiferent de
suport, beneficiarul finantirii vor lua masurile privind respectarea prevederilor acestui act
normativ.

5.3.5. Cheltuieli indirecte eligibile, din care:




- Utilitati: apa curenta, gaze naturale, energie electrica, convorbiri telefonice, corespondenta,
internet, cheltuieli de intretinere

- Chiria pentru biroul implicat Tn organizarea proiectului cultural
- Cheltuieli cu consumabile asociate cu managementul de proiect

Decontare: suma forfetara care nu poate depasi 5% din totalul finantarii acordate
Documente justificative necesare in vederea decontarii

B Contracte, facturi fiscale, din care sa reiasi perioada pentru care se solicitid decontarea
B Ordin de plata/ chitanta/ bon fiscal/ dispozitie de plata prin casierie.

B Extras de cont sau registru de casa.

Nota justificativd contindnd denumirea proiectului cultural, data si locul de desfasurare si
necesitatea decontarii utilitatilor, chiriei raportat la activitatile din cadrul proiectului cultural.

5.3.6. Cheltuieli cu materiale directe si mijloace fixe

5.3.6.1.Cheltuieli cu materiale consumabile, materiale auxiliare, materiale de natura
obiectelor de inventar: obiecte de papetarie/birotica, CD/DVD-uri, suporturi de memorie si
alte bunuri consumabile necesare desfasurarii proiectului

Documente justificative necesare in vederea decontarii:

- Dovada procedurilor de selectie (cerere de oferta, oferte, proces verbal de alegere a ofertei
castigatoare).

- Contract/Comanda
- Nota internd de receptie
- Bon de consum pentru materialele achizitionate si consumate

-Factura fiscald (interna sau externd) cu detalierea bunurilor achizitionate, unitate de masura,
cantitate, pret

- Ordin de plata/ chitanta/ bon fiscal/ dispozitie de plata prin casierie.
- extras de cont sau registru de casa.

Necesitatea achizitionarii de materiale consumabile, materiale auxiliare, materiale de
natura obiectelor de inventar: obiecte de papetirie/birotici, CD/DVD-uri, suporturi de
memorie si alte bunuri consumabile necesare desfasurarii proiectului trebuie si rezulte din
specificul actiunilor culturale descrise in cererea de finantare (Spre exemplu: pentru organizarea
unui atelier de creativitate pentru copii este de Inteles necesitatea achizitiondrii de pensule, creioane
colorate, cartoane etc.). In cazul in care utilitatea achizitionarii de astfel de materiale nu rezulti
implicit, este necesara completarea dosarului de decont cu o notad justificativa, prin care sa fie
explicata utilitatea acestora.



In cazul in care se achizitioneaza diverse materiale de la persoane fizice (de exemplu ,,ceara”
pentru Incondeiat oudle de Paste), sunt suficiente Borderoul de achizitie (care este si document de
plata si de receptie) si o Nota justificativa contindnd denumirea proiectului si utilitatea achizitiei.

5.3.6.2. Cheltuieli cu achizitia de mijloace fixe utilizate exclusiv in scopul implementarii
proiectului.

Echipamentele si obiectele cu o valoare de peste 2500 lei, softurile informatice indiferent de
valoare, sunt considerate mijloace fixe si achizitionarea acestora este posibild din finantarea
Municipiului Brasov, cu conditia ca acestea sd fie utilizate exclusiv in scopul implementarii
proiectului.

Decontare: suma forfetara care nu poate depasi 25% din totalul finantarii acordate

Atentie!!! Dacad durata proiectului este mai mica decédt durata normala de functionare a mijlocului
fix (conform catalogului privind clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor fixe)
atunci se va acoperi doar amortizarea acestora pentru perioada de implementare a proiectului, fara a
se depdsi 25% din totalul finantarii nerambursabile acordate. De exemplu, pretul unui mijloc fix
este de 4000 lei, durata normali de functionare este de 2 ani, durata proiectului este de 5 luni. in
aceste conditii, din finantare Municipiului Brasov se poate deconta doar amortizarea pentru cele 5
luni, care se calculeaza astfel: 4000 lei (valoarea mijlocului fix) /24 luni (durata normald de
functionare)*5 luni (durata proiectului) = 833 lei. Diferenta de 3.167 lei, pana la 4.000 lei, va fi
suportata din contributie proprie sau alte surse private.

Documente justificative necesare in vederea decontarii:

B  Dovada procedurilor de selectie (cerere de oferta, oferte, proces verbal de alegere a ofertei
castigatoare, daca este cazul)

B Contract achizitie

B Proces verbal de receptie

B Factura fiscald

B Ordin de plata/ chitantd/ bon fiscal/ dispozitie de plata
B Extras de cont sau registru de casa.

Atentie !

Necesitatea achizitionarii de mijloace fixe trebuie sa rezulte din specificul actiunilor culturale
descrise in cererea de finantare. In cazul in care utilitatea achizitionarii de mijloace fixe nu rezulta
implicit, este necesara completarea dosarului de decont cu o notd justificativa, prin care sa fie
explicata utilitatea acestora.

5.3.7. Cheltuielile cu premii

Premiile sunt acordate cu ocazia unor concursuri desfagurate in cadrul proiectului cultural cu
respectarea criteriilor asa cum au fost prevazute in Contractul de finantare.

Atentie !!!

B Nu se acorda premii persoanelor juridice



Premiul se acorda conform prevederilor unui regulament asumat de catre o comisie de

jurizare/juriu, constituita in baza unei decizii a conducdtorului organizatiei/PFA/II care trebuie

sd contind urmdtoarele date: tema, organizare, calendar, eligibilitate si conditii de participare,
inscriere, componenta juriului, votare, premii, prevederi finale.

Pentru premiile acordate in domeniul cultural, se calculeaza si se retine impozit pentru sume ce
depasesc nivelul de 600 lei, conform Codului Fiscal in vigoare.

Documente justificative necesare in vederea decontarii:

Regulament de acordare a premiilor
Proces verbal de acordare a premiilor, semnat de toti componentii comisiei de jurizare

Statul de plata intocmit si asumat de organizatie/PFA/II/IF, semnat de beneficiarul premiului
pentru incasare, daca plata premiului se face in numerar

Ordin de platd daca plata premiului se face prin banca

Ordin de plati/Foaie de virsimant pentru impozit, daci este cazul. In cazul in care suma
ordinului de plata pentru contributii sau impozit este mai mare decat cea aferenta proiectului (de
ex. sunt platiti si alti colaboratori), se ataseazd o notd explicativd, in care se detaliaza
componenta sumelor achitate.

Extras de cont sau registru de casa.

5.3.8 — Cheltuieli cu lucrari care nu necesiti autorizatie de construire

Decontare: suma forfetara care nu poate depasi 10% din totalul finantirii nerambursabile
acordate.

Documente justificative necesare in vederea decontarii: :

Dovada procedurilor de selectie (cerere de oferta, oferte, proces verbal de alegere a ofertei
castigatoare, daca este cazul).

Contract, cu deviz de lucrari anexat

Proces verbal de receptie a lucrarii conform clauzelor contractuale si devizului anexat
contractului.

Factura fiscala
Ordin de plata/ chitanta

Extras de cont sau registru de casa

5.4 Cofinantarea proiectului

Solicitantii trebuie sa asigure obligatoriu cofinantarea proiectului cultural printr-o contributie
proprie sau/si surse complementare de finantare, inclusiv din activititi generatoare de venituri si
contracte de voluntariat, de minimum 10% din costul total al proiectului cultural propus spre
finantare

La depunerea cererii de finantare, documentele justificative privind cofinantarea pot fi

substituite de o declaratie pe proprie raspundere a reprezentantului legal al solicitantului (conform
Anexei ) privind asigurarea contributie proprie sau/si surse complementare de finantare, inclusiv
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din activitati generatoare de venituri si contracte de voluntariat, de minimum 10% din costul total al
proiectului cultural propus spre finantare. In situatia in care cererea de finantare este selectati pentru
finantare, solicitantul este obligat sd prezinte finantatorului, pand la semnarea contractului de
finantare nerambursabild, documentele justificative privind cofinantarea.

Cofinantarea poate proveni din:

B Contracte incheiate cu persoane juridice de drept public ori privat, cu sau fard scop lucrativ (ex.
Contracte de sponsorizare);

B Venituri realizate din activitati generatoare de venit, precum: vanzarea biletelor de intrare,
perceperea unei taxe de participare, vanzarea cartilor, publicatiilor si/sau a altor produse
culturale;

B Venituri din activtati de voluntariat, cuantificabile prin raportarea la valoarea salariului de baza
minim brut garantat in plata pentru fiecare contract de voluntariat si repsctand conditiile cerute
de prezentul ghid pentru aceste contracte;

B Venituri ale beneficiarului rezultate din activitati ale acestuia cu caracter economic sau din
excedentul rezultat din activitatea curenta, dupa caz.

!!!Atentie

Sursele publice de finantare nu fac parte din contributie proprie sau/si surse complementare de
finantare.

CAPITOLUL 6 — Conditii contractuale
6.1. Incheierea contractului de finantare

6.1.1. Contractarea proiectelor se face continuu, in ordinea finalizarii evaludrii de cdtre membrii
comisiei de selectie si pe baza Dispozitiei de Primar.

6.1.2. Beneficiarii finantdrilor nerambursabile incheie contracte de finantare nerambursabild cu
autoritatea finantatoare, in baza Dispozitiei de Primar prin care se constatd rezultatul final al
evaluarii realizate de membrii comisiei de selectie, in termen de maxim 5 zile lucritoare de la data
adoptarii acesteia.

6.1.3. Contractul se incheie intre Municipiul Brasov si beneficiarul finantarii si va fi semnat pe
fiecare pagina. Din partea solicitantului care e persoana juridicd contractul va fi semnat de cétre
reprezentantul legal sau de catre un imputernicit al acestuia Tn baza unei procuri autentice.

6.1.4. Contractul de finantare nerambursabila se intocmeste in 2 exemplare originale, un exemplar
pentru beneficiar si unul pentru autoritatea finantatoare.

6.2. Prevederi aplicabile pe parcursul implementarii proiectului cultural
6.2.1. Transe de finantare

6.2.1.1 In conformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului nr. 51/1998, cu modificarile si
completarile ulterioare, Municipiul Brasov acordd finantare beneficiarilor proiectelor culturale in
transe. Prin contractul de finantare, Municipiul Brasov si beneficiarul finantarii vor stabili valoarea
transelor. Cuantumul si esalonarea transelor se stabilesc prin contractul de finantare in baza
bugetului estimativ si in functie de perioada de implementare a proiectului.



6.2.1.2. Prima transa (transa I) Pentru acordarea primei transe din finantare, beneficiarilor, acestia
vor depune cerere de plata transa [ si factura fiscald, la data semnarii contractului de finantare sau in
cel mai scurt timp posibil dupa aceasta data.

6.2.1.3 Transa finala (transa a II-a) Pentru acordarea ultimei transe (finald), care nu poate fi mai
micd de 15% din valoarea totald a finantarii primite de la Municipiul Brasov, beneficiarii finantarii
nerambursabile vor depune dosarul de decont aferent intregii sume alocate, inclusiv contributia
proprie si/sau surse complementare de finantare, in proportie de minimum 10% din costul total al
proiectului cultural. In situatia in care, in urma verificarii documentatiei financiare se constata
existenta unor cheltuieli neeligibile, acestea nu vor fi decontate. In mod obligatoriu, transele de
finantare vor fi acordate numai pe baza facturii fiscale emisd de catre beneficiarul finantarii
nerambursabile. Municipiul Brasov va vira in contul solicitantului/beneficiarului transa de 15%
numai dupa validarea dosarului de decont final.

6.2.2. Modalitati de plata

6.2.2.1. Plata sumelor reprezentand transele se efectueaza prin virament bancar, din bugetul
Municipiului Brasov, in contul bancar al beneficiarului, in baza cererii de plata si a facturii fiscale
emise de beneficiar pentru fiecare transa, inregistrate la Centrul de Informatii Cetateni din cadrul
Primariei Municipiului Bragsov. Platile se vor efectua in LEL

6.2.2.2. Factura fiscald va fi intocmitd in conformitate cu prevederile legale si va contine
urmatoarele informatii:

- Seria si numarul facturii;
- Data emiterii;

- Datele de identificare ale furnizorului (denumire, adresa, cod de identificare fiscala, numarul din
Registrul Comertului sau similar, contul bancar IBAN si banca la care este deschis acesta);

- Datele de identificare ale finantatorului, respectiv MUNICIPIUL BRASOV:

- Denumirea serviciului: contravaloare transa nr. I, reprezentand finantare nerambursabild conform
Contractului de finantare nerambursabila 1) SRR /data......... , Aria
tematiCa..........ooevvvnnnns ;

- Valoarea transei in lei;
- Delegatul, in persoana reprezentantului legal al beneficiarului finantarii;

ATENTIE !!! Daca factura fiscala emisa nu este tip electronic, beneficiarul finantarii trebuie
sd transmita factura fiscald in original citre Primaria Municipiului Brasov.

6.2.2.2. Beneficiarii vor depune toate diligentele pentru a respecta termenele stabilite in sarcina lor
prin prezentul Ghid. Toate termenele mentionate in prezentul Ghid sunt termene de decadere, ceea
ce Tnseamna ca, daca o actiune nu a fost efectuata in termen, ea nu mai poate fi efectuata.

6.2.2.3. Orice plata va fi consideratd efectuatd la data debitdrii contului Municipiului Brasov cu
suma respectiva.

6.2.3. Plati necuvenite

6.2.3.1. Daca valoarea platilor in dosarul de decont este mai mica decat valoarea totala a finantarii
stabilite Tn urma evaluarii §i aprobarii dosarelor de decont finale, beneficiarul va fi obligat la
restituirea diferentei rezultate in termenul prevazut in contract.



6.2.3.2. Nerespectarea de catre beneficiar a obligatiilor asumate prin contractul de finantare
nerambursabild atrage obligarea acestuia la restituirea partiald sau integrald a sumelor primite.

6.2.3.3. In urma verificarii documentelor justificative pentru fiecare transa si a raportului final de
activitate MUNICIPIUL BRASOYV va recupera de la beneficiar fondurile utilizate de acesta pentru
acoperirea altor cheltuieli decat cele prevazute in formularul de buget.

6.2.3.4. Beneficiarul va restitui sumele reprezentdnd plati necuvenite din finantarea
MUNICIPIULUI BRASOV in termenul acordat de Autoritatea finantatoare, in caz contrar,
beneficiarul fiind obligat si la plata dobanzii legale, calculata la sumele acordate in conformitate cu
prevederile contractuale.

6.2.4 Monitorizarea derularii contractului

6.2.4.1. Municipiul Bragsov are dreptul de a face verificari atat in perioada derularii contractului de
finantare nerambursabila, cat si ulterior validarii decontului final.

6.2.4.2. Contractele de finantare nerambursabild vor prevedea calitatea Curtii de Conturi a Romaniei
de a exercita controlul financiar asupra derularii activitatii non-profit finantate din fondurile publice.

6.2.4.3. Regimul de gestionare a sumelor finantate si controlul financiar se realizeaza in conditiile
legii. Dosarul complet al proiectului trebuie pastrat de catre beneficiarul finantarii timp de cinci ani
pentru eventuale controale ulterioare.

6.2.5. Sanctiuni

6.2.5.1. In cazul neexecutdrii sau executirii necorespunzitoare a obligatiilor previzute prin
contractul de finantare nerambursabila, beneficiarii vor fi notificati in scris. Contractul de finantare
nerambursabila poate fi reziliat pentru neexecutarea sau executarea necorespunzatoare a obligatiilor
contractuale 1n conditiile stipulate in cuprinsul acestuia, de drept fara somatie, punere in Intarziere
sau judecata, autoritatea finantatoare fiind exonerata de plata oricaror despagubiri de orice fel.

6.2.6. Obligatiile beneficiarului in perioada de implementare, monitorizare si raportare

6.2.6.1. Prin semnarea contractului de finantare beneficiarul accepta termenii si conditiile in care va
primi finantarea nerambursabild si se angajeaza sa implementeze pe propria raspundere proiectul
cultural pentru care primeste finantare cu respectarea legislatiei nationale.

6.2.6.2. Beneficiarul are obligatia de a implementa proiectul cultural pentru care s-a semnat un
contract de finantare, In conformitate cu prevederile din cererea de finantare aprobata.

6.2.6.3. Daca beneficiarul nu reuseste sa puna in aplicare proiectul cultural in conditiile asumate si
stipulate in contractul de finantare, acesta trebuie sa isi asume esecul partial sau total in realizarea
obligatiilor.

6.2.6.4. In acest caz, Municipiul Brasov are dreptul de a intrerupe platile, de drept, fira somatie,
punere in intarziere sau judecata, fiind exonerat de plata oricarei despagubiri de orice fel.

6.2.6.5. Contributia din fondurile publice poate fi redusa si/sau Autoritatea finantatoare poate cere
restituirea 1n totalitate sau partial a sumelor deja platite, dacd beneficiarul nu respectd termenii
contractuali, de drept, fara somatie, punere In intarziere sau judecatd, autoritatea finantatoare fiind
exonerata de plata oricaror despagubiri de orice fel.

6.2.7. Alte obligatii ale beneficiarului finantarii:



6.2.7.1. Sa notifice MUNICIPIUL BRASOV cu privire la orice modificare pe care intentioneaza sa
o aduca informatiilor cuprinse in cererea de finantare, in termen de maxim 2 zile lucratoare, pentru
aprobarea acesteia de catre finantator, in caz contrar, asumandu-si riscurile nerespectarii obligatiilor
contractuale. In cazul unei modificiri survenite din cauze independente de vointa solicitantului
aceasti situatie trebuie anuntati la PRIMARIA MUNICIPIULUI BRASOV in cel mai scurt timp
posibil; Tn aceastd situatie, MUNICIPIUL BRASOV, prin reprezentantii sai legali, poate decide
continuarea sau rezilierea contractului;

6.2.7.2. Sa furnizeze Municipiului Brasov, in termenul stabilit, orice informatie cu privire la
derularea proiectului cultural pe care acesta o poate solicita;

6.2.7.3. Sa pastreze pentru MUNICIPIUL BRASOV cate un exemplar/o mostra din materialele
publicitare, de promovare sau de orice altd natura realizate — acolo unde nu e posibil (de ex. exista
un singur exemplar, ca in cazul bannere-lor) beneficiarul trebuie sa obtina o dovada foto/video/
audio a realizarii acestora;

6.2.7.4. Sa documenteze foto/video/audio activitatile/evenimentele proiectului cultural intr-un mod
din care sd rezulte data si locul desfasurarii lor, participantii, publicul, prezenta logo-ului de
finantare si orice alte elemente care au presupus cheltuieli ce urmeaza sa fie propuse pentru decont
si/sau ar putea contribui la validarea dosarului de decont;

6.2.7.5. Sa trimita catre Primaria Municipiului  Brasov — mesajele de informare / promovare.

6.2.7.6. Sa utilizeze sigla Municipiului Brasov conform regulilor de brand stipulate in contractul de
finantare.

Atentie!

Logo-ul trebuie folosit in mod corect. Trebuie reprodus numai folosind imaginile atasate in folderul
primit de la finantator, nu va fi redesenat, modificat sau pus intr-un chenar. Pentru orice modificare
este necesara obtinerea acordului, in scris, a Primariei Municipiului Brasov.

NERESPECTAREA CLAUZELOR CONTRACTUALE REFERITOARE LA
PROMOVAREA ROLULUI / CALITATII MUNICIPIULUI BRASOV iN PROIECTUL
CULTURAL PRECUM SI LA MENTIONAREA LOGO-ULUI CONDUCE LA
DIMINUAREA FINANTARII cu 10%.

6.2.7.7. Beneficiarul va raspunde pentru toate prejudiciile cauzate bunurilor apartindnd domeniului
public sau privat al municipiului Brasov si/sau serviciilor publice locale aflate in subordinea
Consiliului Local al Muncipiului Brasov, din perimetrul de desfasurare al evenimentului cultural si
care nu au fost cauzate de catre publicul spectator.

6.2.7.8. In cazul evenimentelor desfisurate pe domeniul public, beneficiarul finantarii
nerambursabile se obligad sa obtind avizele necesare unei activitdti pe domeniul public si sd anunte
organele abilitate, dupa caz (Politia Judeteana, Serviciul de Ambulanta, Jandarmeria, etc.). De
asemenea, se obligd sd sesizeze autoritdtile competente cu privire la desfasurarea oricaror altor
activitati, inclusiv de natura comerciald neautorizate in perimetrul de desfasurare al evenimentului
cultural finantat.



CAPITOLUL 7- Principii si reguli
7.1. Reguli

Bugetul proiectului trebuie sa fie echilibrat si si acopere o cat mai mare parte
a cheltuielilor necesare implementarii in bune conditii a proiectului.

ATENTIE ! Plitile efectuate in strainiatate vor fi insotite de documente justificative
(factura, bon fiscal, chitanta etc). in caz contrar, aceste cheltuieli vor fi considerate neeligibile.
Procedura de decont a cheltuielilor justificate cu astfel de documente este guvernata de
legislatia roméneascd, indiferent de tara de provenientid si modalititile de plata ale
produselor/serviciilor pentru care s-au efectuat cheltuieli.

Toate documentele reprezentand plati efectuate in numerar, prin casieria entititii vor
purta mentiunea *Achitat* si vor fi semnate de catre casier.

Nerespectarea de catre beneficiari a obligatiilor asumate prin contractele de acordare a
finantarilor nerambursabile atrage obligarea acestora la restituirea partiala sau integrala a
sumelor primite, la care se adaugd dobanda legald calculati la sumele acordate, in
conformitate cu prevederile contractuale, in conditiile legii.

Modul de utilizare a sumelor acordate sub forma finantarilor nerambursabile este
supus controlului autoritatii finantatoare, precum si celor cu atributii in domeniul controlului
financiar-fiscal, in conformitate cu prevederile legale.

in cazul in care beneficiarul finantirii nerambursabile de la Municipiul Brasov,
prezinta la decont documente justificative pentru plati efectuate de partenerii de finantare,
aceste documente trebuie sa includa un contract/acord departeneriat/finantare, cu mentiunea
expresa a titlului proiectului cultural finantat de Municipiul Brasov.

In cazul in care beneficiarul primeste sponsoriziri in bani in vederea efectuarii de
cheltuieli in scopul proiectului cultural finantat de Muncipiul Brasov, titlul proiectului trebuie
precizat in contractul de sponsorizare, a carui copie va fi inclusa in dosarul de decont.

Nu se deconteaza decat cheltuielile aferente liniilor bugetare cuprinse in Bugetul de
Venituri si Cheltuieli.

7.2. Principiul eficientei, eficacitatii si economicitatii

In cazul in care o cheltuiald eligibili nu poate fi justificata din punctul de vedere al nivelului
sumelor angajate si platite, cheltuiala va putea fi decontata partial, respectand principiul eficientei,
eficacitatii si economicitatii cheltuielilor.

7.3. Cheltuirea integrali a sumelor previzute pe liniile bugetare

Sumele aferente liniilor bugetare vor fi cheltuite integral pe fiecare linie bugetara in parte de cétre
ambele parti ca procedura premergatoare realizarii platii trangei finale.

7.4. Forta majora, din punct de vedere al decontarii

Forta majora este o Tmprejurare de origine externd, cu caracter exceptional, care e imprevizibila si
absolut invincibila si inevitabild. Pentru ca un eveniment sau o anumitd Tmprejurare sd poatd fi
calificatd fortd majora este necesar sa indeplineasca in mod cumulativ trei conditii: sd fie externa,
imprevizibild, absolut invincibila si inevitabild. Nu se considera fortd majora neprezentarea unui
artist la eveniment din motive imputabile lui.



7.5. Principiul nealocarii finantarii pentru activitati generatoare de profit
Finantarea nerambursabild nu se acorda pentru activitati generatoare de profit.

In cazul in care din activitatile proiectului se obtin venituri, acestea se vor folosi obligatoriu, integral,
in implementarea proiectului si se vor regisi in cheltuielile si platile aferente contributiei proprii. In
cazul in care se obtine profit din activitdti, finantarea alocatd se diminueaza pana la atingerea
pragului de neprofitabilitate.

7.6. Principiul evitarii dublei finantari
Conform acestui principiu, o cheltuiald nu se poate finanta din mai multe surse publice de finantare.
7.7. Reguli de returnare a dosarului de decont

In cazul in care dosarul de decont nu respecta cerintele de forma descrise in prezentul Ghid, acesta
va putea fi returnat imediat dupd inregistrarea lui la Centrul de Informare pentru Cetateni al
Primadriei Municipiului Brasov. Daca se incepe verificarea dosarului de decont si sunt constatate
erori semnificative din punct de vedere al continutului, dosarul poate fi returnat.

Dosarul de decont poate fi returnat pentru completari sau coreldri o singura data, urmand ca apoi sa
fie evaluat, finalizat si decontat in baza documentelor depuse.

Beneficiarul trebuie sa justifice si contributia proprie si sursele complementare de finantare Tn
proiect, prin documentele financiare.

Bugetul trebuie sd cuprinda costurile necesare pentru realizarea proiectului exprimate in lei.

Prevederile prezentului GHID sunt aplicabile pe parcursul implementarii unui proiect cultural
finantat pana la data expirarii perioadei de valabilitate a contractului de finantare. Este indicat sa se
cunoasca prevederile sale la momentul intocmirii bugetului.

Atentie!

Nu se finanteaza proiecte culturale care prevad pregatirea unor evenimente/actiuni culturale care se
desfagoara in afara perioadei de implementare a proiectului si nici cele care se desfasoara in afara
Municipiului Brasov.

Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea determinate de aplicarea
procedurilor prevazute de prezentul regulament se fac in forma scrisa. Orice document scris trebuie
inregistrat in momentul depunerii/transmiterii si al primirii. Documentele scrise vor fi transmise
electronic, cu confirmare de primire.

Procedurile de planificare si executare a plafoanelor de cheltuieli privind finantarile
nerambursabile, desemnarea membrilor comisiilor de evaluare si selectie, procedurile de atribuire a
contractelor de finantare nerambursabild, contractele de finantare nerambursabild semnate de
autoritatea finantatoare cu beneficiarii, precum si rapoartele de executie bugetard privind finantérile
nerambursabile, constituie informatii de interes public, potrivit dispozitiilor Legii nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare.

LEGISLATIE DE REFERINTA PENTRU INTOCMIREA BUGETULUI

B  Ordonanta Guvernului nr.51/1998 privind Imbunatatirea sistemului de finantare a programelor
si proiectelor culturale, cu modifcarile si completarile ulterioare;



B  Ordonanta nr. 80/2001 actualizata, privind stabilirea unor normative de cheltuieli penntru
autoritdtile administratiei publice si institutiile publice;

B [egeanr. 273/2006 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
B ORDIN nr. 2.634 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile;

B [egea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare si normele
de aplicare

B [egea contabilitatii nr. 82/1991, cu modificarile si completarile ulterioare;
B H.G. nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor
publice pe perioada delegarii si detasarii in altd localitate, precum si in cazul deplasarii, in

cadrul localitatii, in interesul serviciului;

B H.G.nr.518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman trimis in strdinatate,
actualizata in 2015;

B Legea nr. 8 /1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe drepturilor de autor, cu
modificarile si completarile ulterioare

B Codul Fiscal al Romaniei, respectiv Legea nr. 277/2015, cu modificarile si competarile
ulterioare.

Actele normative mai sus mentionate se completeaza cu reglementarile legale de modificare sau
completare a acestora, cu actele normative care reglementeaza aceleasi aspecte juridice, precum si
cu celelalte acte normative care guverneaza activitatea institutiilor publice

CAPITOLUL 8 - Consideratii finale

8.1 Modalitati suplimentare de sprijin din partea Municipiului Brasov in cadrul parteneriatului in
proiecte culturale finantate:

B Facilitarea ocupdrii domeniului public cu titlu gratuit pentru activitatile neaducétoare de profit
din cadrul proiectului finantat.

B Facilitarea obtinerii permiselor de libera trecere cu titlu gratuit.

B Asigurarea de sprijin de promovare pe canalele de comunicare ale Primariei Municipiului
Brasov

B Alte facilitati specifice fiecarui proiect la cererea expresa a organizatorului, in limita
capacitdtii de acomodare a solicitarii.

Atentie!

Nu sunt admise abateri de la procedurile stabilite de prezentul ghid.





