Anexa 3

Cerinte obligatorii pentru documentele solicitate
in vederea decontarii cheltuielilor prevazute in buget

Cheltuielile eligibile vor putea fi platite in baza unui contract de finantare nerambursabila
numai n masura in care sunt justificate si oportune si au fost contractate in anul bugetar in care se
desfasoara contractul.

Categorie buget Modalitate de decont

1. Transport Transportul rutier:

- cu mijloace destinate transportului in comun (microbuz, autobuz etc):
- delegatie/ ordin de deplasare

- bilet/ chitanta/ bon fiscal.

- cu autoturismul/ microbuzul sau autocarul beneficiarului:

- delegatie/ ordin de deplasare

- foaia de parcurs (completatd cu destinatia deplasarii, distanta Tn km,
consumul)

- tabel care sa cuprindd numele si prenumele persoanelor beneficiare ale
transportului, semnat si stampilat de beneficiarul finantarii;

- bon de combustibil.

- cu autoturismul proprietate personali:
- delegatie/ ordin de deplasare
- bon de combustibil.

Transport feroviar:
- delegatie/ ordin de deplasare;
- tichete/ bilete de transport.

Transport aerian:

- bilete de avion

- dovada platii: ordin de plata si extras de cont

- factura (daca biletele au fost achizitionat prin agentie).

Servicii de transport:

- contract prestari servicii sau comanda;

- tabel care sa cuprinda numele si prenumele persoanelor beneficiare ale
transportului si ruta, semnat si stampilat de beneficiarul finantarii;

- factura;

- dovada platii: chitanta, bon fiscal pentru plata facuta in numerar

sau

ordin de plata si extras de cont.

Cheltuieli conexe transportului international de persoane
- bonuri taxe autostrada

2. Cazare - contract de prestari servicii sau comanda;
- factura
- diagrama de cazare cu mentionarea numelor persoanelor cazate, a duratei
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Modalitate de decont

cazarii si a tarifului perceput/ noapte/ persoana);

Daca in factura emisd de unitatea hotelierd se mentioneaza numele si
prenumele persoanelor care au beneficiat de serviciile de cazare, perioada si
numarul de camere, nu mai este necesara diagrama de cazare.

- dovada platii: chitanta, bon fiscal pentru plata facutd in numerar

sau

ordin de plata si extras de cont

- proces verbal de receptie

3. Masa

- factura detaliata sau bon fiscal;

- contract sau comanda (daca au fost incheiate)

- dovada platii: chitanta, bon fiscal pentru plata facutd in numerar
sau

ordin de plata si extras de cont.

- proces verbal de receptie a serviciilor

- lista nominala confirmata de persoanele beneficiare

4. Alte categorii de
cheltuieli

- contract de inchiriere, in care se vor preciza obligatoriu obiectul si durata
de Inchiriere;

- contract de prestari servicii;

- proces verbal de predare - primire a spatiului, aparaturii;

- factura detaliata;

- dovada platii: chitanta pentru plata facuta in numerar

sau

ordin de plata si extras de cont

- proces verbal de receptie a serviciilor

5. Materiale si
echipament sportiv

- contract (daca a fost incheiat);

- factura detaliata;

- dovada platii: chitantd, bon fiscal pentru plata facuta in numerar

sau

ordin de plata si extras de cont;

- proces verbal de receptie a produselor;

- nota de receptie;

- bon de consum;

- declaratie a beneficiarului finantarii privind distribuirea materialelor si
a echipamentului sportive ciatre membrii echipei.

6. Cheltuieli de
promovare a
actiunilor sportive
in mediul online,
pentru materiale
publicitare si
pentru pavoazare

- contract

- factura detaliata

- dovada platii: chitanta, bon fiscal pentru plata facutd in numerar
sau

ordin de plata si extras de cont

Pentru publicitatea online:
- raportul analitic pentru publicitatea online
- proces verbal de receptie a serviciilor

Materiale publicitare si pentru pavoazare:

- nota de receptie

- bon de consum

- declaratie a beneficiarului finantarii privind distribuirea gratuita si afisarea
materialelor de promovare, precum si destinatarii acestora
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Modalitate de decont

7. Premii sportivi

- regulament de premiere stabilit de beneficiarul finantarii prin care vor fi
prevazute conditiile de acordare si cuantumul premiului/ participant
- procesul verbal al comisiei pentru acordarea premiilor

- Premiile pot fi:

a. In natura (obiecte de mica valoare maxim 200 lei/ premiu):

- documente justificative de achizitie a obiectelor: contractul sau factura
detaliatd emisa de vanzator;

- dovada platii: chitanta, bon fiscal, ordin de plata, extras de cont;

- tabel cu premiantii, confirmat cu semnatura de beneficiarul finantarii.

b. in bani:

- statul de plata, care sa cuprindd numele si prenumele persoanelor premiate,
suma acordatd, impozitul retinut, suma neta primita, act de identitate, CNP,
semndtura beneficiarului/ tutorelui, dispozitia de plata (in cazul platii in
numerar), fila registru de casa sau ordinul de plata (in cazul platii prin banca),
extras de cont;

- dovada virarii impozitului retinut




